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BOLETIN OFICIAL DE LA UNIVERSIDAD DE CORDOBA

Instruccidn de la Gerencia de la Universidad de Cordoba por la que se regula el procedimiento
para la gestion de los contratos menores y de los contratos derivados de los acuerdos marco y
otros contratos centralizados

Instruccion 2/2019 de la Gerencia, de 11 de julio de 2019, por la que se regula el procedimiento para
la gestion de los contratos menores y de los contratos derivados de los acuerdos marco y otros
contratos centralizados.

Instruccion 2/2019 de la Gerencia por la que se regula el procedimiento para la gestion de los
contratos menores y de los contratos derivados de los acuerdos marco y otros contratos
centralizados

Antecedentes

1°.- El 9 de noviembre de 2017 se publico en el Boletin Oficial del Estado la Ley 9/2017, de Contratos
del Sector Publico (en adelante, LCSP) por la que se transponen al ordenamiento juridico espafiol las
Directivas del Parlamento Europeo y del Consejo 2014/23/UE y 2014/24/UE, de 26 de febrero de
2014.

Entre las novedades que incorpord la LCSP, su articulo 118 establece que se consideran contratos
menores los contratos de valor estimado inferior a 40.000 euros, cuando se trata de obras, 0 a 15.000
euros, cuando se trate de contratos de suministro o de servicios y el deber por parte del érgano de
contrataciéon de comprobar que no se han suscrito mas contratos menores con el mismo contratista
que individual o conjuntamente superen los citados limites.

Con objeto de adecuar los procedimientos de contratacion de la Universidad de Cérdoba a dicha
normativa, el 19 de marzo de 2018 el Consejo de Gobierno de la Universidad de Cérdoba aprobd el
régimen transitorio de los contratos menores, en cuyo punto tercero se establecia que esta Universidad
pondria en funcionamiento los procedimientos necesarios y los medios que la norma exige para su
cumplimiento, licitando los acuerdos marco, sistemas dindmicos de contratacion o cualquier otra
modalidad contractual de las previstas en la ley. También la Gerencia de la Universidad de Cérdoba
dicto la instruccion 4/2018 con fecha 23 de marzo de 2018 en la que se establecio el procedimiento
para la gestion de la contratacion de caracter menor de obras, servicios y suministros de la Universidad
de Cordoba y el 7 de febrero de 2019 se publicaba la Circular 1/2019 donde se recogian las normas
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aplicables a los contratos derivados de los Acuerdos Marco formalizados por la Universidad de
Cordoba.

2°.- La disposicion final cuadragésima cuarta de la Ley 6/2018, de 3 de julio, de Presupuestos
Generales del Estado para el afio 2018, introdujo, con vigencia indefinida, una nueva disposicion
adicional quincuagésima cuarta en la LCSP, en la que se establecia la consideracion de “contratos
menores” a los contratos de suministro o de servicios de valor estimado inferior o igual a 50.000
euros que se celebren por los agentes publicos del Sistema Espafiol de Ciencia, Tecnologia e
Innovacion, siempre que no vayan destinados a servicios generales y de infraestructura del rgano de
contratacion.

Para su aplicacion, con fecha 11 de julio de 2018, se dict6 la Instruccion de la Gerencia 6/2018 donde
se recogid el procedimiento para la gestion de la contratacion de caracter menor de servicios y
suministros destinados a actividades de investigacion, transferencia e innovacion en la Universidad
de Cérdoba.

3°.- La modificacion de la disposicion adicional quincuagésima cuarta de la LCSP, introducida
en la disposicion final segunda del Real Decreto-Ley 3/2019, de 8 de febrero, de medidas urgentes
en el ambito de la Ciencia, la Tecnologia, la Innovacion y la Universidad (BOE n° 35 de 09-02-2019),
referida al régimen aplicable a los contratos celebrados por los agentes publicos del Sistema Espafiol
de Ciencia, Tecnologia e Innovacién, asi como la Resolucién de 6 de marzo de 2019 (BOE de 7-3-
2019) de la Oficina Independiente de Regulacion y Supervisidn de la Contratacion (en adelante,
OIReScon), por la que se publica la Instruccion 1/2019 de 28 de febrero, sobre contratos menores
regulados en la ley 9/2017 de 8 de noviembre, qué afecta significativamente a los procedimientos de
gestion de la contratacion de caracter menor, por su caracter vinculante a todo el sector publico estatal,
desplegando plenos efectos juridicos, en tanto no sea impugnada o anulada.

En base a lo que antecede, y haciendo uso de las prerrogativas que la Disposicion Final Primera del
Texto Articulado del Presupuesto de la Universidad de Coérdoba para el ejercicio 2019, por la que se
me autoriza para que dicte cuantas instrucciones sean necesarias para el desarrollo, ejecucion y
cumplimiento de las presentes normas, y en especial para modificar aquellos procedimientos que
puedan afectar a la implantacion de la facturacion electrénica y el registro contable de facturas, dicto
la presente.

INSTRUCCION

Articulo 1. Ambito objetivo y subjetivo.

La presente instruccion sera de aplicacion a toda la contratacion que tenga caracter menor segdn los
criterios de la Ley 9/2017, de Contratos del Sector Pablico, con las modificaciones enumeradas en el
apartado anterior, asi como a los contratos centralizados y acuerdos marco formalizados por la
Universidad de Cdrdoba y sus derivados.

El procedimiento que se establece sera de aplicacion a todas las unidades de gasto de la Universidad
de Cordoba:
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Que deseen realizar cualquier pedido de suministro, encargo de servicio u obra que tenga la
consideracion de contrato menor, tanto por su importe como por su duracion, que no podra exceder
de un afio, no podra admitir prorroga ni revision de precios ni ser renovable.

e Los pedidos/contratos derivados de los acuerdos marco y otros centralizados que deberan
efectuarse Gnicamente con las empresas que hayan sido adjudicatarias de los mismos.

Articulo 2. Determinacion del valor estimado del Contrato.

Con carécter general la LCSP establece la naturaleza excepcional y residual del uso de la figura del
Contrato Menor.

La consideracion de contrato menor se determina tanto en funcion de su cuantia ® como de su
duracion. Por lo tanto, y a fin de calificar adecuadamente un contrato, se debera atender al valor
estimado del mismo de conformidad con las normas establecidas en el articulo 101 de la LCSP y a su
duracién, que no podra exceder de un afio.

Para ello, y en el caso de suministros o de servicios que tengan un caracter periddico o repetitivo, o
de contratos que se deban renovar, cualquiera que sea el periodo, en atencion al articulo 101 LCSP,
se podra tomar como base para el calculo del valor estimado del contrato el importe real total de los
contratos sucesivos similares adjudicados durante el ejercicio precedente o durante los doce meses
previos, ajustado, cuando sea posible, en funcion de los cambios de cantidad o valor previstos para el
periodo que se desea contratar.

Igualmente, si el periodo de la prestacion previsto o programado es superior al afio, debera tramitarse
a traves del procedimiento que resulte procedente en funcidn de sus caracteristicas, pero no a través
del menor.

Articulo 3. Limites cuantitativos del Contrato Menor en funcién del objeto contractual y la
unidad econémica y funcional.

El Acuerdo de Consejo de Gobierno de 13 de mayo de 2019 incorpora la referencia del objeto
contractual y de la unidad econdmica y funcional como supuestos en los que no operarian los limites
cuantitativos del articulo 118.3 y vincula la limitacidn temporal de los contratos menores al ejercicio
presupuestario.

(1) En aquellos casos en que haya que iniciar una compra por contrato menor en el extranjero, dado que la aplicacion
UCOmpras solo permite importes en euros, se debe realizar la estimacién calculando el importe en euros segtn el cambio
actual, incrementado en un 20% a modo de porcentaje de reserva para prever la oscilacion del cambio, asi como, en su
caso, el importe de aranceles y gastos aduaneros, ya que el contravalor exacto de la moneda lo facilita el banco al efectuar
el pago.
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Cada solicitud de contrato menor que se tramite a través de la aplicacion informatica UCOMPRAS
abarcara la totalidad del objeto del contrato, comprendiendo todos y cada uno de los elementos que
lo integran, sin que pueda disminuirse la cuantia del mismo con el fin de eludir los requisitos de
publicidad, el procedimiento o la forma de adjudicacion que corresponda conforme a la LCSP. En
definitiva, si el objeto del contrato es Gnico y se divide en diversos expedientes habria fraccionamiento
indebido.

A través de UCOMPRAS se controlara que en el ejercicio presupuestario no se superan los limites
cuantitativos establecidos, incorporandose la referencia del objeto contractual como supuestos en
los que no operarian los limites cuantitativos del articulo 118.3 y solo permitira continuar con el
pedido si se declara que no se ha fraccionado el objeto del contrato.

3.1. Ampliacion del limite del contrato menor para actividades de investigacion,
transferencia del conocimiento e innovacion.

Conforme a lo establecido en la Disposicion Adicional quincuagésima cuarta de la LCSP, se
amplia el limite de los contratos menores de suministro y servicios celebrados por la
Universidad de Cérdoba hasta un valor estimado inferior o igual a 50.000 euros (IVA excluido)
siempre que vayan destinados a actividades de investigacion, transferencia del conocimiento e
innovacion, en los términos previstos en la Ley 14/2011, de 1 de junio, de la Ciencia, la
Tecnologia y la Innovacién.

De acuerdo con la Orden de 28 de abril de 2006 de la Consejeria de Economia y Hacienda de la
Junta de Andalucia, por la que se aprueba la clasificacion econémica de ingresos y gastos del
Presupuesto de las Universidades Publicas competencia de la Comunidad Auténoma de
Andalucia, se entenderan incluidos los contratos de suministro y servicios destinados a
actividades de investigacion, transferencia del conocimiento e innovacion cuyo gasto se atienda
con cargo al programa de gasto 541A vy a las partidas habilitadas en los siguientes subconceptos
econdmicos del articulo 64 “Gastos en inversiones de cardcter inmaterial”.

- Concepto 640 — Proyectos de investigacion.

- Concepto 641 — Grupos de investigacion.

- Concepto 642 — Contratos, cursos y convenios articulo 83 LOU.
«  Concepto 643 — Contrato y convenio con la U.E.

- Concepto 644 — Ayudas a la investigacion

- Concepto 645 — Programa propio de transferencia

« Concepto 648 — Grupos operativos

« Concepto 649 — Otros gastos en inversién de caracter inmaterial

Para dichas unidades de gasto, en suministros y servicios:

a) Si la estimacion del gasto, IVA incluido, se encuentra entre 15.000,00 € hasta 50.000 €:
Los responsables de las unidades de gasto tramitaran la solicitud a través de UCOMPRAS,
realizando la reserva de crédito con cargo a la partida presupuestaria correspondiente, y
describirdn de forma detallada el objeto del contrato para su supervision por el servicio de
contratacidn, el cual, para la correcta tramitacion del expediente, podra recomendar otro
procedimiento.
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b) Si la estimacion del gasto, IVA incluido, se encuentra entre 400,01 € hasta 14.999,99 €:
Los responsables de las unidades de gasto tramitaran la solicitud a través de UCOMPRAS,
con cargo a la partida presupuestaria correspondiente, de acuerdo al procedimiento descrito
en el articulo 4 siguiente.

c) Hasta 400 €, IVA incluido: No se acreditara la solicitud de las tres ofertas (articulo 4.1)
siendo UCOmpras opcional @ , antes o después de la fecha de factura.

Las tramitaciones de gastos con cargo al programa 541A y art. 64 no podran modificar su destino
a otro programa o partida presupuestaria, salvo los que se vea afectados por disposiciones
especificas de los Planes Propios de Investigacién y Transferencia.

3.2. Resto de contratos menores no incluidos en el apartado anterior.

Sera de aplicacion el limite general establecido en el articulo 118 de la LCSP: Inferior a 15.000
€ en suministros y servicios e inferior a 40.000 € en obras.

Es decir, en suministros y servicios del resto de unidades de gasto (programas distintos del 541A
y art.64):

a) Si la estimacion del gasto, IVA incluido, se encuentra entre 400,01 € hasta 14.999,99 €:
Los responsables de las unidades de gasto tramitaran a través de la herramienta UCOMPRAS
la solicitud con cargo a la partida presupuestaria correspondiente, de acuerdo al
procedimiento descrito en el articulo 4 siguiente.

b) Hasta 400 € IVA incluido: No se acreditara la solicitud de las tres ofertas (articulo 4.1),
siendo UCOmpras opcional @ antes o después de la fecha de factura.

En Obras, en todas las unidades de gasto, similar al anterior, pero con el limite maximo de
39.999,99 €.

Articulo 4. Procedimiento del contrato menor

La Instruccidn de la OIReScon introduce la obligatoriedad de acreditar la solicitud de al menos tres
ofertas, obligacion que se entenderd cumplida con la publicidad de la contratacién.

4.1. Contratos menores de valor estimado HASTA 400 € IVA incluido:

En coherencia con las medidas de agilidad y flexibilizacion establecidas por las normas del
contrato menor y la instruccién de la OIReScon, que establece la posibilidad de justificar
motivadamente la no procedencia de la peticién de ofertas cuando dicho tramite no contribuya al
fomento del principio de competencia, o bien, dificulte, impida o suponga un obstaculo para
cubrir de forma inmediata las necesidades que en cada caso motiven el contrato menor, el

(2) Se recomienda su utilizacion por los siguientes motivos: Mejorara la gestion de su unidad de gasto; podré
obtener listados contables en formato Excel; no se decretan las facturas; control del disponible (sin que se devuelvan
facturas por dicho motivo), referencias con SIGE, control del cumplimiento de los principios de la contratacion
menor y centralizada, etc.
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mencionado Acuerdo del Consejo de Gobierno excluye de la obligacion de solicitar tres
presupuestos a aquellos gastos que no excedan de 400 € IVA incluido, ante la necesidad de dotar
de mayor agilidad la satisfaccion de necesidades de escasa cuantia, sin que se trate de vulnerar
los principios generales de la contratacion pablica.

En dichos gastos sera opcional, aunque recomendable @, la gestion del pedido/retencion del
crédito a través de la aplicacion UCOmpras, antes o después de la fecha de factura, seleccionando
que la prevision de gasto es menor o igual a 400 €.

Asimismo, quedan excluidos de la obligacion de solicitar tres presupuestos los contratos
derivados de Acuerdos Marco y los Centralizados formalizados por la Universidad de Cérdoba,
con todos sus términos establecidos, cuyo procedimiento es objeto de desarrollo en el articulo 9
de la presente Instruccién.

4.2. Contratos menores de valor estimado SUPERIOR A 400 € IVA incluido:

1°) Desde la aplicacion UCOmpras, siempre que la duracion sea menor al afio, no admita
prérrogas ni revision de precios, no haya sido fraccionado el objeto del contrato y no tenga
caracter recurrente, se solicitaran los datos necesarios para la recepcién de presupuestos:

— Objeto del Contrato

— Unidad de Gasto/Programa/Aplicacion econémica. Si la aplicacién econémica no
figura, no dispone de crédito o si se trata de un contrato menor a financiar por mas de una
unidad de gasto, se enviard un correo electronico a control.compras@uco.es

— Importe maximo de licitacion

— Descripcion detallada del objeto del contrato. En suministros, se cumplimentara un
formulario con los datos minimos: n° unidades; lugar y plazo de entrega; necesidad de
instalacion: SI/NO; caracteristicas del producto, donde saldrd un aviso: “no incluir
referencias ni modelos especificos y caso de preferencia por alguna marca, afadir “o
equivalente”.

— Plazo de licitacidn, entre un minimo de 48 horas y maximo de 120 horas.

Al “ENVIAR” se efectuara la “Retencion de crédito” en la aplicacion econdmica
seleccionada y se publicara en un “Tablon de Licitaciones en Plazo de Presentacion de
Ofertas”. Sera posible anularla, cuando se hubiera producido un error material en la misma,
detallando el motivo.

(2) Se recomienda su utilizacion por los siguientes motivos: Mejorara la gestion de su unidad de gasto; podra
obtener listados contables en formato Excel; no se decretan las facturas; control del disponible (sin que se devuelvan
facturas por dicho motivo), referencias con SIGE, control del cumplimiento de los principios de la contratacion
menor y centralizada, etc.
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Este Tablén de Licitaciones constara de dos “pestafias™:

— Enplazo de presentacion de ofertas: los presupuestos podran ser presentados en formato
pdf, cumplimentando los datos obligatorios: CIF/NIF; Razon Social/Apellidos, Nombre;
Importe IVA incluido; Apellidos y Nombre de la persona de contacto (no obligatorio),
Correo electronico (*) y al enviarlos obtendran un nimero del “Registro de Presentacion”.

— _Terminado el plazo de presentacidn de ofertas, con los siguientes estados posibles:

» Pendiente de Adjudicacién, con un plazo méximo de dos meses.

» Anulada, por error “material en la presentacion de la solicitud” o por “expiracion del
plazo de adjudicacion”, anulandose en ambos casos la solicitud efectuada en UCOmpras.

» Desierta, bien por no haberse presentado ninglin presupuesto y no se dispone de otro o
porque ninguna de las ofertas cumpliera lo requerido, figurando en este dltimo caso la/s
causa/s (**).

» Adjudicada, donde las empresas podran conocer cudl ha sido la adjudicataria,
introduciendo el “Numero del Registro” que obtuvieron cuando presentaron su
presupuesto.

2°) Los presupuestos recibidos se incorporaran al “Expediente del Contrato Menor” en
UCOmpras, se listaran ordenados de menor a mayor importe, debiendo justificar motivadamente
conforme al contenido que figure expresamente en el propio presupuesto la seleccion de la oferta
con mejor relacién calidad-precio y desglosar el importe del presupuesto aceptado entre Base
imponible, IVA'y, en su caso, suplidos.

Automaticamente, se informard al correo electronico (*) del proveedor seleccionado la
aceptacion de su presupuesto, pasando la oferta al estado “adjudicada’ del Tablon de Licitaciones
“Terminado el plazo de presentacion de ofertas”.

También puede ocurrir:

- Que no se reciba ningin presupuesto, pasando al estado “desierta”. En tal caso, se
admitiria cualquier presupuesto igual o inferior al importe maximo licitado, permitiendo
UCOmpras continuar el expediente sin necesidad de volver a licitar.

- Que ningln presupuesto se ajuste a lo demandado, en cuyo caso debera justificarlo,
exponiendo las causas (**).

- Que se reciban presupuestos superiores al importe maximo de la licitacion (IVA incluido),
que seran “visibles”, pero que no podran ser seleccionados, aunque fueran los tinicos. En
tal caso, siempre que se disponga de fondos para ello, habria que volver a una 22 licitacion
por un importe maximo superior.

3°) Una vez aceptado el servicio, suministro u obra, se cumplimentard en UCOmpras la fecha de
recepcion de conformidad, se imprimira y firmara el documento “Expediente de Contrato
Menor”. El proveedor debera emitir la factura a la mayor brevedad posible, y siempre dentro del
plazo de 15 dias:
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«  Encel caso de factura en papel donde constara, si fuera posible, el ID “Expediente del CM”,
una vez conformada, debe entregarse en el registro administrativo en un plazo no superior
a 5 dias

« Enelcaso de factura electronica donde constara el ID del “Expediente de CM” en el campo
“Oorgano proponente”, una vez recibida en la unidad tramitadora, debe proceder a su
rechazo o validacién en un plazo de 5 dias y remitirla a la oficina contable dentro del plazo
de 10 dias.

En ambos casos se tramitara, bien al Servicio de Tesoreria y Contabilidad o bien al Servicio de
Gestion de la Investigacion (elegibilidad), acompafiada del “Expediente de CM” efectuado en
UCOmpras, adjuntandole, en su caso, la documentacion complementaria necesaria (hoja de
inventario, etc.) y se relacionara en el impreso-oficio de remision de facturas:
o EN FIRME, para su pago desde los servicios centralizados.
o A JUSTIFICAR, cuando previamente hubiera sido autorizado su pago por esta via de
acuerdo al articulo 6.2 siguiente.

Articulo 5. Gastos de caréacter recurrente.

No podran ser objeto de un contrato menor prestaciones que tengan caracter recurrente de forma que
afio tras afio responda una misma necesidad para la Universidad de Cérdoba y pueda planificarse su
contratacién por los procedimientos ordinarios. Dichos gastos deberan incluirse en el Plan Anual de
Contratacién con objeto de avanzar en la planificacion de la contratacion a través de procedimientos
abiertos y acuerdos marco para la adquisicion de servicios y suministros en la Universidad de
Cordoba. En tales casos, deberan enviar un correo electrénico a contratacion@uco.es.

El servicio de Control Interno de la Universidad de Cérdoba en colaboracion con las unidades
tramitadoras establecerdan los mecanismos necesarios con objeto de evaluar periédicamente la
contratacion menor de la Universidad de Cérdoba a fin de incorporar al Plan Anual de contratacion
aquella que por su naturaleza y caracteristicas sea susceptible de una adecuada planificacion y por
tanto su contratacion debe realizarse a través de los procedimientos ordinarios establecidos en la
LCSP.

Avrticulo 6. Anticipos de Caja Fija (en adelante, ACF)

Las previsiones de gastos inferiores a 400 € IVA incluido que los responsables quieran abonar por
el sistema de ACF no es obligatorio tramitarlas por UCOmpras, aunque si recomendable, en
aplicacion del articulo 4 anterior.

El articulo 27 del Texto Articulado del Presupuesto y la instruccion 1/2015 se modifica en los
siguientes términos:

El destino que se dard a la cantidad solicitada por ACF sera para:
= Dietas y bolsas de viaje.
= Inscripciones a congresos, jornadas, seminarios y actividades analogas, asi como cuotas de
asociaciones.
= Pagos a personal ajeno por conferencias, cursos o similares.
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= Los gastos de atenciones protocolarias y representativas definidos en el articulo 30 siempre
que rednan las condiciones y se acompafien de la memoria explicativa recogida en el mismo.

= Facturas hasta un importe maximo, cada factura, de 400 € IVA incluido, en las que no
se haya fraccionado el objeto del contrato y resulte necesario su pago por esta via.

Excepcionalmente, las previsiones de gastos superiores a 400 € IVA incluido que los

responsables necesiten abonar por el sistema de ACF requeriran el cumplimiento del
procedimiento descrito en el articulo 4.2, una vez firmada la recepcién de conformidad del
suministro, servicio u obra se podréa solicitar autorizacion para su pago por ACF en el impreso que
se habilitara al efecto, motivando la urgencia y adjuntando el “Expediente de Contrato Menor”
impreso desde UCOmpras, pudiendo ocurrir:

- Que sea autorizada, en cuyo caso:

v' Se concederd/ingresara en la cuenta de ACF solicitada o, en su caso, por
cheque/transferencia.

v" Encel plazo establecido en el articulo 4.2.3° se presentara la factura, acompafada de la
validacion del “Expediente de CM”, y la documentacion complementaria necesaria,
relacionandola en el impreso-oficio de remision de facturas PAGADAS.

- Que no sea autorizada por la gerencia o persona en quien delegue, en cuyo caso se tramitara
“en firme” para su pago desde los servicios centralizados.

Articulo 7. Publicidad
La UCO publicara en el Perfil del Contratante alojado en la plataforma de Contratos de Sector Publico

con carécter trimestral la relacion de contratos menores conforme a los requisitos establecidos en el
art. 63 de la LCSP.

Avrticulo 8. Supuestos excluidos del procedimiento del contrato menor.

Los relacionados en el Articulo 50. “Gastos excluidos del procedimiento” del Texto Articulado del
Presupuesto de 2019, con las modificaciones siguientes:

Se eliminan de la exclusion, debiendo efectuar la solicitud por “UCOmpras: Contratos
Centralizados”:

2. Pagos por contratos de suministros basicos de electricidad, seguridad, telefonia, jardineria,
limpieza.

3. Pagos correspondientes a servicios o suministros prestados por los concesionarios de las
explotaciones de cafeteria, comedor, reprografia e impresion, material de oficina o fungible
informaético, entre otros, si las prestaciones facturadas corresponden a las contempladas en su
contrato.

Se modifica el apartado 23, quedando redactado en los siguientes términos:
23. Inscripciones a congresos, jornadas, seminarios y actividades anélogas.
Se afiaden como gastos excluidos de lo establecido en el art. 118 de la LCSP los que a
continuacion se especifican, sin que su adjudicacion deba hacerse a través de la aplicacion
UCOmpras:
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» Contratacion del acceso a base de datos y suscripcion a publicaciones.

» Los gastos de atenciones protocolarias y representativas definidos en el articulo 30 del
Texto Articulado del Presupuesto de 2019, que reuniran las condiciones y se acompafiaran
de la memoria explicativa recogida en dicho articulo.

» Los casos excepcionales en que, siendo la estimacion del gasto superior a 400 € IVA
incluido, el responsable de la unidad de gasto, asumiendo la responsabilidad derivada del
contrato, motive en una memoria especifica para cada caso firmada por él:

La no procedencia de la peticion de ofertas por no contribuir con dicho tramite al
fomento del principio de competencia, o bien, se dificulte, impida o suponga un
obstaculo para cubrir de forma inmediata las necesidades que en cada caso motiven el
contrato menor.

La ausencia de fraccionamiento del objeto del contrato, la no recurrencia y demas
requisitos del contrato menor.

Articulo 9. Acuerdos Marcos y Otros Contratos Centralizados

La Universidad de Cérdoba ha formalizado Acuerdos Marco y otros Centralizados que se han sido
adjudicados a varias empresas, con la finalidad de fijar las condiciones a que habran de ajustarse los
pedidos (contratos derivados) que puedan ejecutarse durante su vigencia, en particular, por lo que
respecta a los precios y descuentos aplicables.

9.1 Ambito de aplicacion

La Universidad de Cordoba tiene actualmente formalizados los siguientes ACUERDQOS
MARCOS: https://www.uco.es/gestion/contratacion/contratos/acuerdos-marco

-  ACUERDO MARCO AGENCIA DE VIAJES
Fecha de formalizacion: 12 de julio de 2017
Fecha de terminacion: 11 de julio de 2021
Empresas adjudicatarias: GLOBALIA, JULIA CENTRAL DE VIAJES, NAUTALIA
VIAJES

- ACUERDO MARCO MATERIAL DE OFICINA, CONSUMIBLES DE
INFORMATICA Y PAPEL
Fecha de formalizacion: 11 de diciembre de 2018
Fecha de terminacién: 10 de diciembre de 2022
Empresas adjudicatarias por lotes:
LOTE 1: MATERIAL DE OFICINA
GRUPO DISOFIC
LUCAS ROJAS, S.L.
LYRECO ESPANA S.A

LOTE 2: CONSUMIBLES DE INFORMATICA
GRUPO DISOFIC
LYRECO ESPANA S.A.

LOTE 3. PAPEL
COPISTERIAS DON FOLIO, S.L.
GRUPO DISOFIC
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LYRECO ESPANA S.A.

- ACUERDO MARCO MATERIAL FUNGIBLE DE LABORATORIO Y PEQUERNO
EQUIPAMIENTO

Los siguientes CONTRATOS CENTRALIZADOS a titulo enunciativo, no limitativo:

- SERVICIOS DE IMPRESION rectorado, Edif. Pedro Lépez, Serv. Alojamiento y Edif.
Vial Norte

- SUMINISTRO DE GASES puros industriales y de mezclas

- SUMINISTRO DE LIQUIDOS Y SOLIDOS CRIOGENICOS y mantenimiento de
instalaciones

- SERVICIOS DE LIMPIEZA

- Servicios de Seguridad y VIGILANCIA

- Servicios de jardineria

- Servicios de Control accesos

- Mantenimiento de instalaciones de CLIMATIZACION

- CONCESIONES REPROGRAFIA vy cafeterias

- SUMINISTROS DE ENERGIA ELECTRICA, TELEFONIA FIJA Y MOVIL

Y otros acuerdos marco y contratos centralizados “en tramite” que se irdn incorporando a
UCOmpras y de los que se dara la debida informacion en “Novedades”.

9.2. Obligacién de contratar con las empresas adjudicatarias

La

formalizacion de los Acuerdo Marco determina los bienes y servicios que revestiran el

caracter de homologados, las entidades adjudicatarias a las que se adquirirdn dichos bienes y
servicios, asi como los precios y descuentos ofertados por las empresas adjudicatarias. En los
Contratos Centralizados las entidades adjudicatarias prestaran el servicio o realizaran el
suministro en funcién de las necesidades de esta Universidad, de acuerdo con los precios
unitarios que hayan sido fijados.

No seran admitidas las facturas correspondientes a servicios y suministros objeto de los citados

Acuerdos Marco y Contratos Centralizados expedidas por empresas distintas de las
adjudicatarias.

9.3. Procedimiento para efectuar los contratos derivados de Acuerdos Marcos y otros
Contratos Centralizados.

En

todo caso, si el importe total del contrato estimado supera los 15.000 € IVA excluido, se

debera informar al Servicio de Contratacion y Patrimonio.

Las empresas adjudicatarias no estan sujetas al limite cuantitativo establecido por PROVEEDOR
para los contratos menores, ni hay obligacidn de ofertar a las deméas empresas.

9.3.1 ACUERDO MARCO AGENCIA DE VIAJES:
https://www.uco.es/gestion/contratacion/agencias-de-viajes

Incluye los siguientes servicios:

1. Reservas aéreas, maritimas y de ferrocarril, nacionales e internacionales.

2. Reservas de hoteles nacionales e internacionales de los viajes.

3. Alquileres de vehiculos.

4. Servicios de Viajes para acontecimientos especiales: Viajes de Incentivos, Asistencias
a Ferias, Convenciones, Seminarios, Conferencias, Reuniones de trabajo, etc.
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Organizacion de Congresos. Sera objeto de una regulacion especifica mas adelante, si

bien es obligatorio gestionarlos con estas tres empresas.
Se presentara la solicitud de estos servicios a “una o mas” de las 3 agencias adjudicatarias,
tanto para servicios de personal propio como ajeno, y a continuacién, una vez aceptado el
presupuesto:

Si supera los 400,01 €, IVA incluido se realizard obligatoriamente el inicio de
“expediente derivado de Acuerdo Marco de Agencia de Viajes” a través de
UCOmpras, seleccionando dicha pestafia y la agencia cuyo presupuesto ha sido
aceptado. Dicha solicitud debe ser previa a la fecha de factura.

Si es inferior o igual a 400 €, IVA incluido, es opcional, aunque recomendable @
efectuar la solicitud del pedido en UCOmpras, antes o después de la fecha de factura.

Excepcionalmente, se admitirdn, sin que su adjudicacién deba hacerse a través de

UCOmpras:

>

El reembolso de los gastos de desplazamiento y alojamiento realizados directamente
por el interesado (personal propio o ajeno) con factura emitida a su nombre y NIF,
teniendo en cuenta que no se beneficiaran de los sequros y demas ventajas que ofrecen
las Agencias de Viajes adjudicatarias del Acuerdo Marco y las consecuencias fiscales
que establecen las leyes, junto a los siguientes documentos:

- Para personal propio: el documento de comision de servicios con la declaracion y
liquidacidn de gastos que corresponda, en concepto de indemnizacion por razén del
servicio, que serdn objeto de declaracion fiscal como rendimientos del trabajo
exentos de retencion si no se superen los limites.

- Para personal ajeno: el documento bolsa de viaje para la compensacién de gastos
justificados.

Las facturas correspondientes a los servicios de alojamiento (hoteles) en las asistencias

a congresos gque hayan sido previamente concertados por la empresa organizadora del
mismo, en cuyo caso debera aportarse la documentacién que lo acredite.

9.3.2 RESTO DE ACUERDOS MARCOS Y CONTRATOS CENTRALIZADOS

Los responsables de las unidades de gasto, una vez seleccionada la oferta entre los productos
y/o servicios homologados o equivalentes, deberan realizar los contratos derivados con las
empresas que hayan sido adjudicatarias.

Si el precio del producto y/o servicio homologado o “equivalente” es:

Superior a 400,01 € IVA incluido, se realizara obligatoriamente en UCOmpras el
inicio de “Expediente derivado de Acuerdo Marco/Compra Centralizada” (el que
corresponda), y se seleccionara la empresa cuyo presupuesto ha sido aceptado. Dicha
solicitud debe ser previa a la fecha de factura.

Inferior o igual a 400 € IVA incluido, es opcional, aunque recomendable @ efectuar
la solicitud del pedido en UCOmpras, antes o después de la fecha de factura.

(2) Se recomienda su utilizacion por los siguientes motivos: Mejoraré la gestion de su unidad de gasto; podra obtener
listados contables en formato Excel; no se decretan las facturas; control del disponible (sin que se devuelvan facturas por
dicho motivo), referencias con SIGE, control del cumplimiento de los principios de la contratacion menor y centralizada,

etc.

Péagina 12 de 14

Caodigo Seguro de Verificacion

V26JQOLOBEWJIXP6T7VHXJYUDM Fecha y Hora 11/07/2019 12:15:11

Normativa

Este documento incorpora firma electrénica reconocida de acuerdo a la ley 59/2003, 19 de diciembre, de firma electronica

Firmado por

LUISA MARGARITA RANCANO MARTIN

Url de verificacion

https://sede.uco.es/verifirma/ Péagina 12/14

[=] 2% s




N° de Anuncio: 2019/00555
Fecha de Publicacion: 12/07/2019

BOUCO

Este procedimiento sera también de aplicacion para los servicios extraordinarios de seguridad,
jardineria, limpieza, etc. que deriven de expedientes de contratacion, sin que computen para
ellos los limites del contrato menor.

Articulo 10. Disposicion Adicional. Régimen aplicable a los contratos subvencionados.

En la contratacién de suministros y servicios de caracter menor que estén subvencionados y
destinados a actividades de investigacion, transferencia del conocimiento e innovacién, en la
aplicacion de la presente instruccién, se estara en todo caso, a las normas que para la ejecucién de
dichas subvenciones se haya dictado por el 6rgano concedente.

Articulo 11. Colaboraciones, Responsabilidades y Control Interno.

El Personal de Administracién y Servicios de los diversos departamentos vendra obligado a colaborar
en la gestion de la contratacion menor que se derive de las funciones docentes, investigadoras o de
transferencia de la actividad del departamento a fin de que se cumplan los requerimientos establecidos
en la presente instruccion.

Conforme a lo establecido en el articulo 206 apartado 4 de los Estatutos de la Universidad de Cdrdoba
quienes gestionen créditos de forma descentralizada seran responsables de su exacta adecuacion al
fin y del cumplimiento de la normativa y demas obligaciones que le sean aplicables. En consecuencia
y en cumplimiento del principio de equilibrio presupuestario y sostenibilidad financiera, los
responsables para la aprobacion, compromiso y reconocimiento del gasto tendran la obligacién de
asegurarse y comprobar que se dispone del crédito adecuado y suficiente para realizar los contratos
relacionados en los articulos anteriores. La no observancia de este Acuerdo conllevara aparejada la
responsabilidad publica que determine la legislacion vigente.

Para la correcta ejecucién de estas instrucciones se estara a los informes o recomendaciones que al
efecto se emitan por el Servicio de Control Interno de la Universidad de Cordoba.

Articulo 12. Disposicion derogatoria.

Quedan derogadas las Instrucciones de la Gerencia 4/2018 por la que se dicta procedimiento para la
gestion de la contratacion de caracter menor de obras, servicios y suministros de la Universidad de
Cordoba y la 6/2018 por la que se dicta el procedimiento para la gestidn de la contratacion de carécter
menor de servicios y suministros destinados a actividades de investigacion, transferencia e
innovacion, asi como la Circular 1/2019 de la Gerencia relativa a los contratos que se deriven de los
Acuerdos Marco formalizados por la Universidad de Cdrdoba.

Avrticulo 13. Entrada en vigor.

La presente instruccion entrara en vigor el dia siguiente a su publicacién en BOUCO, de lo cual se
dara la necesaria e inmediata publicidad a través de los medios electrénicos disponibles. No obstante,
se procedera a su adecuada publicacién en el Boletin Oficial de la Universidad de Cérdoba.
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Articulo 14. Régimen Transitorio.
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Las facturas emitidas desde la entrada en vigor de esta instruccion, cuyo compromiso se haya iniciado
con anterioridad a la misma, deberdn incorporar documentacion que acredite de manera cierta y
fehaciente que la fecha de inicio del expediente fue anterior a esta fecha (resolucidn administrativa
acordando el inicio del expediente, formalizacién documental de un contrato, peticién de ofertas,
etc.), rigiéndose por la normativa anterior.

LA GERENTE
Luisa Margarita Rancafio Martin
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